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REGULAMIN ZA:IEC' PROWADZONYCH
W PROCHOWICKIM OSRODKU KULTURY I SPORTU

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udziatu i bezpieczenstwa podczas zaje¢ organizowanych
przez Prochowicki O$rodek Kultury i Sportu.

2. Organizatorem zaje¢ edukacyjno-animacyjnych, warsztatow, zaje¢  ruchowych,
plastycznych, muzycznych, innych zaje¢ artystycznych, wycieczek gier itp. jest Prochowicki
Osrodek Kultury 1 Sportu z siedzibg przy ul. K. Miarki 5, 59-230 Prochowice.

3. Zajecia organizowane s3 w ramach dzialalnosci statutowej instytucji kultury, jaka jest
Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu.

4. Celem zaje¢ jest upowszechnianie kultury, popularyzowanie réznych dziedzin tworczo$ci
artystycznej, rozwijanie talentow, zainteresowan 1 wiedzy mieszkancow, promowanie
aktywnego spedzania wolnego czasu, komunikacja interpersonalna, ksztaltowanie
swiadomosci odbioru sztuki, budowanie wiezi spotecznych, ksztalttowanie wiasciwych
postaw, wskazywanie wzorcow i1 norm kulturowych.

5. Zajecia moga by¢ organizowane dla dzieci, mtodziezy i dorostych.

ZASADY UCZESTNICTWA W ZAJECIACH

1. W zajeciach 1 warsztatach moga uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako Uczestnicy.

2. Zapisy na wybrane zajecia mozliwe sg poprzez dostarczenie wypeklnionego formularza
zgloszeniowego wraz z niezbednymi zgodami.

3. Uczestnik nie moze odstgpi¢ udziatu w optaconych zajeciach osobom trzecim.

4. O obecnosci rodzica lub opiekuna towarzyszacego Uczestnikowi podczas zaje¢ decyduja
pracownicy, lub prowadzacy zajecia.

5. Warunkiem udziatu w zajeciach jest akceptacja postanowien niniejszego regulaminu.

6. O przyjeciu Uczestnika na zajecia decyduje kolejnos¢ zgloszen.

7. Wszyscy Uczestnicy zobowigzani sa do punktualnego przybywania na zajgcia oraz
powiadomienia prowadzacych zajecia o planowej nieobecno$ci na zajgciach.

8. Prowadzacy zajecia maja prawo do dokonywania skreslen z listy Uczestnikow zajec.
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9.

10.

11.

12.

Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktorej odbywaja si¢ zajecia, moze odbywac si¢
wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Uczestnicy zaje¢ ponosza odpowiedzialno§¢ za szkody wyrzadzone w mieniu
Prochowickiego Osrodka Kultury i Sportu. W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialno$é
ponosza rodzice lub prawni opiekunowie tej osoby.

Uczestnicy zaje¢ zobowigzani sa dba¢ o porzadek w miejscu, w ktorym odbywaja si¢
zajecia.

Uczestnicy zaje¢ powinni wykazywaé sie kulturg osobista, szacunkiem do innych osob

1 mienia.

ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC WYJAZDOWYCH (WYCIECZEK)

Wycieczki i inne formy wyjazdow sg integralng formg dziatalnosci Prochowickiego Osrodka
Kultury i Sportu.

Celem organizacji wycieczek jest:

a) poznawanie kraju, tradycji, zabytkow kultury i historii,

b) poszerzanie wiedzy,

¢) zdobywanie nowych do§wiadczen i umiejetnosci,

d) poznawanie kultury innych regionéw,

e) poszerzanie swiadomosci kulturalnej uczestnikow,

f) podnoszenie sprawnosci fizycznej,

g) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku, sportu i rekreacji,

Uczestnikami wycieczek organizowanych przez Prochowicki Os$rodek Kultury i Sportu
mogg by¢ zaréwno dzieci, jak i dorosli.

Krajoznawstwo i turystyka jest organizowana w ramach zaje¢ pozaszkolnych.

Udzial dzieci w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicéw/opiekundéw prawnych.
W przypadku odptatnych wyjazdow rodzice/opiekunowie prawni powinni przed

rozpoczeciem wycieczki pokry¢ koszty zwigzane z udziatem.
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10.

11.

12.

13.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach

bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie ewentualnego zagrozenia.

Opiekunowie sprawdzaja stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz po przybyciu do punktu docelowego.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po

drogach.

Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor Prochowickiego Os$rodka Kultury i Sportu

sposréd pracownikéw os$rodka kultury o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji

okreslonych form krajoznawstwa i turystyki.

Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

a) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy,

b) opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

¢) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich
przestrzegania,

d) dokonanie podzialu zadan wérdd uczestnikow,

e) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu oraz sprawowanie nadzoru w tym
zakresie.

Opiekunem wycieczki lub imprezy moze by¢ instruktor, lub inna osoba petnoletnia, ktora

uzyska zgode dyrektora Prochowickiego Osrodka Kultury i Sportu.

Obowigzkiem opiekuna jest:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi dzie¢mi,

b) wspoéldziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu 1 harmonogramu
wycieczki lub imprezy,

c) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

d) nadzér nad wykonaniem zadan powierzonych uczestnikom

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany do:

a) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,
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14.

b) poinformowac opiekuna wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu,

¢) wykonywac¢ polecenia kierownika, opiekunéw, pilota i przewodnika,

d) w czasie jazdy nie mozna spacerowac po autokarze, nie mozna stawac na siedzeniu, nie
mozna wychyla¢ si¢ przez okno, nie mozna za§mieca¢ pojazdu,

€) Ww czasie postoju i zwiedzania nie mozna oddala¢ si¢ od grupy,

f) traktowac z nalezytym respektem zwiedzane obiekty i eksponaty,

g) w czasie przebywania w obiektach typu kino, muzeum, hala wystawowa itp. dostosowac
si¢ do obowigzujacych tam regulaminow,

h) dbac o czystos¢ tad 1 porzadek w miejscach, w ktérych si¢ przebywa,

1) kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegdéw 1 innych osob,

j) nie bra¢ ze soba na wycieczke warto§ciowych przedmiotdw, gdyz organizatorzy nie
biorg odpowiedzialno$ci za ewentualng utrate lub zniszczenie.

Uczestnicy wycieczek mogg by¢ objeci dodatkowym ubezpieczeniem od nastgpstw

nieszczgsliwych wypadkow.

PEATNOSC ZA ZAJECIA

W przypadku odptatnych zaje¢ warunkiem udziatu uczestnika w zajeciach jest dokonanie
ptatnosci na konto: BS WSCHOWA O/PROCHOWICE 98 8669 0001 0341 4350 2000
0001 lub w kasie Prochowickiego O$rodka Kultury i Sportu.

Optate za zajecia nalezy uregulowac z gory w terminie poprzedzajagcym pierwsze zajecia
W miesigcu.

W przypadku stwierdzenia nieoptacenia zaje¢ uczestnik nie bedzie mogt wzia¢ udziatu

w zajeciach do czasu uregulowania nalezno$ci.

MIEJSCE I CZAS ZAJEC

. Zajecia odbywaja sie w lokalizacjach wyznaczonych przez Prochowicki Osrodek Kultury

1 Sportu w godzinach od 8:00 do 20:00.
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2. Czas trwania oraz terminy zaje¢ odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem zajegc
przedstawionym przez Prochowicki O$rodek Kultury i Sportu za posrednictwem dostgpnych
kanatow informacyjnych.

3. Zajecia odbywaja si¢ we wszystkie dni w roku z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz dni okreslonych przez Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu, jako wolne od realizacji

zajec.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W CZASIE PANDEMII COVID-19

1. Udzial w zajeciach, moga bra¢ udziat tylko i wylacznie osoby zdrowe, bez objawow
chorobowych.

2. W budynkach administrowanych przez Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu wszystkie
osoby zobowigzane sa nosi¢ maseczki zakrywajace usta i nos. Maseczki moga by¢ zdjete

dopiero w sali na czas zajec.

3. Wszystkie osoby wchodzace do budynku maja obowigzek korzystania z plynu

dezynfekcyjnego znajdujacego si¢ w dozownikach przy wejsciu.

4. Wszystkie osoby przebywajace w budynku obowigzuje zasada dystansowania spotecznego

1 zachowania odleglo$ci minimum 2 metréw od innych uczestnikow i pracownikow.

5. W zajeciach uczestnicza tylko osoby zgloszone 1 zakwalifikowane do grupy. Ilo$¢
uczestnikow jest dostosowana do wielko$ci pracowni. Osoby wcze$niej niezgltoszone nie

zostang przyjete.

6. Rekomenduje si¢ uczestnikom zaje¢ odpowiednio wezesne przyj$cie na miejsce.
7. W toaletach, salach zaje¢ 1 holu dolnym umieszczone zostaja informacje dotyczace zasad

higieny i zalecen stuzb sanitarnych.

8. Kazda niepokojaca sytuacje, w tym nagle zle samopoczucie nalezy niezwlocznie zglaszac
pracownikom Prochowickiego Osrodka Kultury i Sportu, jest to bardzo wazne ze wzgledu
na konieczno$§¢ zapewnienia wlasciwej ochrony pozostatych oséb bioracych udziat

w zajeciach.



Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu BS WSCHOWA O/PROCHOWICE
ul. K. Miarki 5, 98866900010341435020000001

59-230 Prochowice pokis_kultura@wp.pl
tel. 76 8585 309

9. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zie
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zostaé wpuszczona na teren
placéwki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu si¢ do najblizszego
oddzialu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam transportem

wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

10. Zaistnialy incydent musi zosta¢ zgloszony do dyrektora Prochowickiego Osrodka Kultury
i Sportu, co umozliwi ustalenie obszaru, w ktorym poruszala si¢ i przebywala osoba
zakazona, przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami, oraz

zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

11. W przypadku stwierdzenia zakazenia niezaleznie od zalecen Sanepidu Prochowicki Osrodek
Kultury i Sportu moze wstrzymacé wszystkie zajecia w placowce, w ktorej takie zdarzenie

miato miejsce.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dyrektor Prochowickiego Osrodka Kultury i Sportu zastrzega sobie prawo do zmian

w Regulaminie.

2. W sprawach nieregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Dyrektor

Prochowickiego Osrodka Kultury i Sportu.

3. Zmniejszenie liczby Uczestnikow zaje¢ ponizej niezbednego minimum moze skutkowac

likwidacja grupy zajeciowe;j.

4. Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu zastrzega sobie prawo do utrwalania przebiegu zajec¢
w formie zapisu fotograficznego, filmowego oraz dzwigkowego w celach

dokumentacyjnych, edukacyjnych i promocyjno-marketingowych.

KLAUZULA INFORMACYJNA — PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie
ochrony danych esobowych o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
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przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych esobowych,
dalej: RODO) informujemy, ze:

6.

7.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

Administratorem danych osobowych jest Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu w Prochowicach, ul. Miarki 5, 59-
230 Prochowice, tel. 76 858 53 09.

Prochowicki Osrodek Kultury i Sportu w Prochowicach wyznaczy} Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt
mozliwy jest poprzez e-mail: iodo@amt24.biz

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe beda przetwarzane w celu uczestnictwa w ramach organizowanych zaje¢, na
podstawie udzielonej zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Pani/Pana/Dziecka dane osobowe w postaci wizerunku beda przetwarzane w celach promocji dziatan
Prochowickiego Osrodka Kultury i Sportu na podstawie udzielonej zgody zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Dane osobowe przetwarzane beda do czasu osiggniecia celu przetwarzania tj, udziat w zajeciach wakacyjnych lub do
momentu wycofania wyrazonej zgody.

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty uprawnione do uzyskania tych danych na podstawie przepiséw
obowiazujacego prawa oraz upowaznione przez Administratora podmioty przetwarzajace dane osobowe w imieniu
Administratora.

Ma Pani/Pan prawo dostepu do swoich/dziecka danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia ich
przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo do wycofania wyrazonej zgody. Skorzystanie z prawa cofniecia zgody nie bedzie miato wpltywu
na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu jej wycofania.

Dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez profilowaniu.
Posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz odmowa ich podania skutkowa¢ bedzie brakiem mozliwosci
udziatu Pani/Pana/Dziecka w zajeciach.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzecich (poza obszar EOG).



